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CONFERENCE SYSTEM

Close Talk Control version 2.6.1.7 2012-01-26
Nyheter och andringar

Close Talk Control version 2.6.1.7 innehdller médnga nyheter och dndringar, bl.a. mdnga nya funktio-
ner for hantering av ndrvaro. Detta dokument beskriver endast skillnader och nyheter som inte
finns beskrivna i manualen for Close Talk Control och ska vid behov lédsas tillsammans.
Grundldggande till goda kunskaper om Close Talk Conference System och dess datorprogram Close
Talk Control forutsétts, nya anvandare rekommenderas att studera 6vrig dokumentation.

Installation

Version 2.6.1.7 dr en kostnadsfri uppgradering for befintliga kunder, avinstallera gamla program-
versioneninnaninstallationav version2.6.1.7.

Narvarokontroll

Tidigare versioner av Close Talk Control anvande sig av textmenyfunktioner och véxelvist arbete
mellan Delegatlista och Platslista. Aven om detta var effektivt ndr man vl vant sig skapade dom
korta kommandotexterna en hog inldarningstroskel. Nu har funktionerna for platslisteredigering
och nédrvarokontroll ersatts med tydliga texter och procedurer for alla funktioner. Det véixelvisa
arbetandet mellan Plats- och Delegatlista har ocksa eliminerats genom att en forenklad version av
Delegatlistan nu kan nds direkt fran Platslistan, pa det séttet finns nu alla verktyg i samma fonster.

Redigera platslista M[=[4) Figur 1 visar det nya utseendet pa
arkiv Redgera Kontrol 5ok Visa Platslistan.

Plats |Delegat |Organisation  [Funkiion Narvarands |Ristar [ Position| ~
I 1 ErhetEn Foretaget Ordfocande Ja 1

2 Enhet Tvd Firetaget Salieterare  |Ja Ja 2 -~ - 1

= T = 5 Den ovre tabellen (1) dr den ursprungliga
a 4 Enhet Fya Firetaget Erzattare Ja Ja 4 PlatSllStan.
| | 5| Enhet Fem Andra foretaget  Aktieagare Ja Ja 5
| 6 Enhet Sex Trede foretaget Aktieagare Ja Ja 1
| | ?_Enhet S Andra foretaget  Erzattare Ja Ja 1 . . . ..
| 8 Enhat Atta Andra foretaget  Aktieagare Ja Ja 1 I Hl'ltter.l (2) flnns .I-lu ett VerktygSfalt for
| 9lEretiio Tiede foctagel Akliedgare Ja  Ja | 1 v| redigering av Platslista och narvaro.

Redigera platslista @/
:; e :@ Den nedre tabellen (3) dr en reducerad
e T ! version av Delegatlistan med sorterings-

= och filtreringsfunktioner.

Py R > . : Fordelningen mellan Plats- och Delegatlista
Sortemg: Drganization: Funktion: Fiegion:

| Il =l = ~1| kan justeras genom att dra verktygsfaltet

TR T T | upp och ner, klicka pa kanten som (4) pekar
|_|Enhet Atta  Andra ftetaget| Akliesgate Hw pé Och dra med musen.
Enhet Mio Tredje foretaget Aklieagars Ozt
lE Enhet Tio Tredje foretagst Aktieagae ‘ast @
Enhet Elva  Andra foretaget Ersattare Wast
| |Enhet Toly  Andra forstaget Ersattare st 2
Enbet Tretton Foretaget Ersattare MNoar 1 P s
| P : Den fornenklade versionen av

=l Delegatlistan visas i figur 2. Endast infor-
mation som ar intressant for narvarokon-
troll visasilistan. Listan dr ocksa skrivskyd-

Fig. 1: Det nya utseendet pa Platslistan

dad, d.v.s. ingen redigering av
E:ﬁatdataba? e o o Delegatlistan kan goras i detta fonster, for
Efeman . = -l || redigering av delegatlistan anvinds som
N |Organisaton [Fukion __ [Valkiels [0 [ ~| forut den vanliga Delegatlistan som beskri-
PlErbetElva  Andra foretaget Ersattare Wt = H . .
- i e ey e vet i manualens kgpltel 5. Prec1s__som de1;1
| |enbetSh Anda fieisge Ecsitare 54 2 fullstora Delegatlistan finns har ocksa
| _|Enhet Tolv | Andra foretaget Ersattare Ost | 2 N N N o] .
[Jechetins Ao foeisge Aktesgae Now sorterings- och filtreringsmojligheter for att
| enkelt hitta grupper och personer i delegat-
listan.

Fig. 2: Delegatlistan kan nu nés direkt fran Platslistan
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I tidigare versioner fanns redigerings-
funktionerna som textmenyer.

Redigera platslista

Konktrall 56k Wisa

' . Manga av funktionerna finns fortfarande kvar
Funkti e . .

—— men dom viktigaste narvarofunktionerna har nu
Drdfor agits bort fran textmenyerna och flyttats till

Alla delegater ardinatie Sekre verktygsfaltetsom figur 1 visar.
Alls delegater riskar Besok
Ny plats B E st ]émfér menybilden i figur 3"med denimanualens
Akt kapitel 4, sektion Platslista for att se vilka funktio-
Radera plats Chri+Del "% ner som flyttats.
BTERREE S e e taratEget Aktias
7 Enhet Sju dAndra foretaget | Ersatt
O Colomt hibim | e itk i Lo libaimr

Fig. 3: Nya textmenyer

Figur 4 visar Platslistan innan konferen- SEIEEIEIES
sen har startats. I mitten syns dom nya |2 federe Lol 2k s

. . . . Flats |Delegat |Drganisation Funktion Nérvarande]Hﬁstar ]F'osition| Fot
redlgerlngSfunktlonerna SOm nu visas 1 | 1 Enhet Ett Firetaget Ordfdrande  |Ja Ja 1
klartext_ Ld 2 Enhet Tvd Fioretaget Sekreterare  Ja Ja 2
o 3 | Enhet Tre _Fﬁretaget Besdkare _Ja _Ja 3
i 4 | Enhet Fyra _Fﬁretaget Erséttare Ja Ja 4 0
. . " N 5 Enhet Fern Andra foretaget | Aktiedgare Ja Ja [}
I exemplet tlll hoger kommer Enhet n E Enhet Sex Tredje foretaget | Aktiedgare _Ja _Ja 1
Tvé” placeras pa plats 2 nar kl’lappen L 7 Erhet Sju Andra foretaget | Ersattare Ja Ja 1 v
Ge.n.omf(zr klolcka's. Férger anvands f“0r att | oo gigera platsista
skilja pa fran vilken lista namn hdmtas | & pace erei1v8 som delecat phplats | 2
ddr namn som visas i rott kommer fran |« tabot enettvs Ménplats 2
den undre De]egat]jstan och namn och | ¢ Places rdinarie deleaat Enhet T phplats | 2 Benomfar

platsnummer som visas i blatt kommer
fran den ovre Platslistan.

Delegatdatabas:

Sortering: Organisation: Funktion: Region:

Arbetsmetoden ar valdigt enkel, vélj den |/ = =l | = =]
pel'SOIl som Ska].]. redigeras pé négot Satt Marmn 1Drganisation ]Funktion ]Valkrets ]Drdningsnummeri
genom att thka pé deSS namn’ Verktygs_ Enhet Ett Faretaget Ordforande _Vast

1241

)| . . . A E Erhet Tvd Firetaget Sekreterare Wast
faltet i mitten uppdateras kontinuerligt. [Temette Foesger  pessime 2
L Enhet Fyra _Fﬁretaget Erzéttare st | 1

Vilj sedan vad som ska goras genom att
markera knappen till vanster om funktio-
nen.

Enhet Pern _ Andrs forstaget Aktissgars | Norr

Fig. 4: Redigeringsverktygen &r nu i klartext

Texten for vald funktion understryks for att ytterligare 6ka ldsbarheten. Nar onskad funktion kan
lasas, i exemplet “Placera Enhet Tva som delegat pd plats 2”7, klicka knappen Genomfor och funktio-
nen utfors. Om inga fel intraffar a&r programmet nu redo f6r nédsta funktion, annars korrigera para-
metrarna och forsok igen.

Precis som tidigare varierar tillgdngliga funktioner fére och under konferens. Figur 4 visar verk-
tygspanelen fore startad konferens och funktioner som ar tillgangliga dér &r bara till f6r forberedel-
ser av Platslista, inga fordndringar i ndrvaro- och tidrapporteringssystemet sker forran konferen-
sen startas. Funktioner som visas i figur 4 ar “Placera Xxx Yyyy som delegat pa plats Z” som
anvands for att placera personer i Delegatlistan pa specifika platser i Platslistan. Om personen
redan finnsiPlatslistan visas ett felmeddelande. Funktionen “Tabort Xxx Yyyy fran plats Z” tar helt
enkelt bort personen fran platsen, platsen ar sedan tom. Funktionen “Placera ordinarie delegat Xxx
Yyyy pa plats Z” kopierar den ordinarie delegaten (skillnaden mellan “Ordinarie” och “Aktiv”
delegat beskrivs i manualens kapitel 4, sektion Platslista) pa sin aktiva plats. For att aterstilla hela
Platslistans ordinarie delegater till sina aktiva platser finns fortfarande Alla delegater ordinarie
funktionen kvar som textmenykommando under Redigera-menyn.
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Nar Platslistan ar klar for konferensstart anviands konferenskontrollpanelen som tidigare for att
starta konferensen, se manualens kaptitel 5. Ndar konferensen startas kommer alla personer i
Platslistan som dr narvarande (kolumen Nirvarande i figur 5 visar Ja) loggas som ankomna vid
konferensens starttidpunkt. Alla redigeringar som nu gors i Platslistan kommer att paverka narva-
roregistreringen.

Redigera platslista

Arkly Redigera Kontroll Sok  Viss
Plats |Delegat |Diganisation  [Funkbion  [Narvarande |Rostar | Position] -~
| | 4 Enhet Fyra Firetaget Ersattare Ja Ja 4
| 5 Enhet Fem Andra foretaget Aktieagare  Ja Ja 5
| B Enhet Se.n_ Tredje foretaget Aktigbg,are Ja Ja 1
B 7 Enhet Sju Andra foretaget  Ersattare Ja Ja 1
" 8 Enhet Atta Andra foretaget Aktiesgare  Ja Ja 1
| | 9 Enhet Mio Trede foretaget Aklieagare  Ja Ja 1
!_b_ 10 Enbket Tio Trede foretaget Aklieagare Ja Ja 1 B
Narvaro
 Placera Enket Tvé paplats | 10 W oc Logaa Enhet Tio 30Mm avgangen.
(" Logga Enhet Tio som avgangen [ ool eres ols
" Delegat Enhet Tio arkorn inte, ta bt fran logg [ Genarils
(" Deleaat Enhet Tio farvantades men Erbet Tva ankom istallet,
" Fhytta till plats riummer }
Delegatdatabas
Sortering: Organizaton: Funkbor: Region:
| E =l <l | =l
N amrn | COrganisation |Funkiim [\u"aluets IUrch'nr I ~
| | Enhet Ett _F'uetaget _Dldf'djande Vast
R P{Enhet Tvd  Firetaget Sekreterare Wast
| | Enhet Tre Fiorstagst Besikare st
Enhet Fyra  Foestagst Ersattare (st 1
L Enhet Fern __ Andra foretaget Akliesgare 1 cat

Figur 5 visar Platslistan med startad
konferens. Verktygsfaltet i mitten har nu
dndrats till nédrvaroredigerings-
funktionerna som anviands pa samma
sdttsom tidigare beskrivet.

Alla ndrvarofunktioner som tidigare var
tillgangliga och en ny finns nu tillgangli-
gaiklartext.

Den 6versta funktionen Placera Xxx Yyyy
pad plats Z (och logga som ankommen). Logga
Voo Wwww som avgingen anvandsfor att
placera en delegat fran Delegatlistan pa
onskad plats i Platslistan. Om delegaten
omedelbart ska loggas som ankommen
markera rutan efter platsnumret for att

Fig. 5: Platslistan med startad konferens

Redigera platslista

Arkly Redigera Kontroll Sok  Viss
Plats |Delegat |Diganisation  [Funktion [ Méirvarande |Rastar | Position] -~
| | 4 Enhet Fyra Firetaget Ersttare Ja Ja 4
| 5 Enhet Fem Andra foretaget Aktieagare  Ja Ja 5
| B Enhet Se.n_ Tredje foretaget Aktigé\g,are Ja Ja 1
B 7 Enhet Sju Andra foretaget  Ersattare Ja Ja 1
" 8 Enhet Atta Andra foretaget Aktiesgare  Ja Ja 1
| | 9 Enhet Mio Tredje foretaget Aklieagare  Ja Ja 1
!_b_ 10 Enbket Tio Trede foretaget Aklieagare Ja Ja 1 B
Narvaro
" Placesa Erhet Tvd paplsts 10 [ och logga som ankommen Logga Enhet Tio s0m avgangen
& Logga Enhet Tio som avaéngen v och rensa plats
" Delegat Enhet Tio arkorn inte, ta bodt frén logg [ Genarils
(" Deleaat Enhet Tio farvantades men Ernbet Tva ankom istallet.
" Flygtta ill plats rummer f
Delegatdatabas
Sortering: Organizaton: Funkbor: Region:
| = =l = =
N amrn | COrganisation |Funkiim [Val:lets IUrch'nr I ~
| | Enhet Ett _F'uetaget _Dldf'djande Vast
B|Enhet Tvd Fostagst Sekreterare Vst
Enhet Tre Fiorstagst Besikare st
Enhet Fyra  Foestagst Ersattare (st 1
Enhet Fem __ Andra foretaget Aktiesgare 1 cat

Fig. 6: Funktion for att logga avgang och ankomst

aktivera texten och logga som ankom-
men. Om det redan finns en delegat
ndrvarande pa platsen (Narvarande-
kolumnen visar Ja) kommer den delega-
ten automatiskt loggas som avgéangen.
Klicka sedan Genomfir, om inga problem
finns kommer funktionen genomfdras
och eventuella ankomster och avgangar
loggasitidrapporteringen.

Figur 6 visar hur en delegats avgang och
ankomst registreras i systemet. Vilj
delegati Platslistan , markera funktionen
Logga Xxx Yyyy som avgingen/ankommen,
och klicka Genomfor. Delegaten dr nu
registrerad enligt dnskemadl i tidrappor-
teringen. Vid avgang, for att gora platsen
tom, aktivera texten och rensa plats, for att
lamna delegatnamnet pa platsen, avakti-
vera texten och rensa plats innan Genomfor
klickas.
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Redigera platslista

Arkly  Redigera  Konkroll Stk Yisa

Clode/albe
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Figur 7 visar funktionen for att hantera
en delegat som inte ankom, t.ex. for

Plats |Delegat |og |Funktion Méirvarande |Riastar[Position| A
n 1 |Enhet Ett Faretagst Ordiosande Ja Ja 1
n 2 Enhet Tvé Faretaget Sekieterare  Ja Ja 2
¥ 3 EnhetTie Faretaget Besgkare  Ja Ja 3
n 4 Enhet Fyra Faretaget Ersattare Ja Ja 4
| | 5 Enhet Fem Andra foretaget Aktieagare Ja Ja 5 2
Narvaro
" Placera Enhet Eit pé plats 2 11 Logga Enhet Tre som avgangen
¢ Logga Enhet Tre som avgangen [ |

@ Deleqat Enhet Tre ankom inte, ta bost frén logg W och rensa plats. Genarmfor
(" Delegat Enhet Tre forvantades men  Enket Ett ankom istallet.
" Fitta Enhet Tre till plats rummmes |
Delegatdatabas:
Sorteing: Oiganization: Furkbor: Fegion:
| G = Bl =l
I amr Il]rgmisahnn IFurktion |vakiets Il]rri-u'n. | ~
| H{E ribet Ett Fretaget Ordforande | Vast
|_|Enhet Twa  Foretaget Sekreterare Wit =
n Enhet Tre Faretaget Bestkare st
| |EnhetFya  Fiiretaget Ersattare Ost 1
" Enhet Fem  Andra foretaget Akbedgare Mot
n Enhet Sex Trede foretaget Akbeagare Sed 1

situationer nédr konferensen startas med
en delegat som forvantas in “vilken
sekund som helst” men som slutligen
inte gor det.

Vilj delegaten in Platslistan och markera
funktionen Delegat Xxx Yyyy ankom inte,
ta bort frin logg och rensa plats. Nar
Genomfor klickas kommer delegaten
loggas som franvarande och all tills dess
upplupen ndrvarotid tas bort och kom-
mer inte finnas med i tidrapporten.
Precis som tidigare funktioner kan
platsen ocksd goras tom genom att
aktivera texten och rensa plats, avaktivera
texten annars innan Genomfor klickas.

Redigera platslista

Fig. 7: En férvdntad delegat ankom inte

" Delegat Enhet Tre
 Delogat Enhet Tie

ankom inte, ta bort frén logg 7 och rensa plats.
v -

Arkly  Redigera Kontroll S8k Wisa
Plats |Delegat | Drganisation | Funktion |Nérvarande | Rstar | Position| A

| | 1 Enhet Ett Fiaretaget Ordfcrande Ja Ja 1

| 2 Enhet Tva Foretaget Sekreterare Ja Ja 2
|14 3 Enhet Tre Firetaget |Bestkare Ja Ja 3

B 4 Enhet Fyra Fretaget |Ersattare Ja Ja 4

| 5 Enhet Fem Andra foretaget Akliesgare  Ja Ja 5 a

Narvaro

(" Placera  Enhet Sex pa plats A" echlogge Logga Enhet Tre £0M avgangen

" Loggas Enhet Tre sam avadngen [ |

" Fytta Enhet Tre fill plats nummer 1o
Deiegatdatabas
Sartering: Organizatian: Funkban: Hegion:
| g = | = 5]
Nanmn | Diganisation | Funktion |Wakiets | Drdning | ~
|_|Enhet Et Fiotetaget Drdfrande Wask
| |EnhetTvd  Foretaget Sekreterare Wast
_|EnhetTre  Forstapet  Besikare Bat
| |ErhetFyra  Foretaget Ersiittare Ost 1
Enhet Fem  Andra foretagst Aktieagare Mon
4 Tredje foretaget Aktieagare Spd 1

Fig. 8: En annan &n férvéntad delegat ankom

Figur 8 visar funktionen for att hantera
situationen att en annan dn forvantad
delegat ankommer till en viss plats.

Markera delegaten pa aktuell plats i
Platslistan, valj funktionen Delegat
XxxYyyy forvintades men Vvv Wwww
ankom istillet och sedan den delegat som
faktiskt ankom i Delegatlistan. Klicka
sedan Genomfor. Den forvantade delega-
ten tas bort i tidrapporteringen och den
faktiska delegaten placeras pd den
aktuella platsen och tar ocksa over all
tills dd upplupennérvaro.
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Figur 9 visar den nya funktionen for att
flytta en delegat mellan platser i
Platslistan. Denna funktion kraver tva
val i Platslistan, den delegat som ska
flyttas och till vilken plats. Markera
delegaten som ska flyttas och aktivera
funktionen Flytta Xxx Yzzz till plats
nummer Z och logga Vvv Wwww som
avgingen. Markera sedan namnet pa den
person vars platsnummer den ursprung-
liga delegaten ska flyttas till. Om delega-
ten som skall ersittas for tillfallet ar
narvarande kommer texten och logga Voo
Wwww som avgingen ocksa att aktiveras
for att informera att en delegat ocksa
kommer attavgd genom flytten.

Naér rétt delegat som ska flyttas och det
ratta platsnummret den ska flyttas till
syns i funktionen, klicka Genomfor. Om
det fanns en ndrvarande delegat i mal-
platsen loggas den som avgangen, den
flyttade delegatens ndrvaro dndras inte,
d.v.s. om den delegat man flyttar ar
franvarande kommer den efter flytten
fortfarande vara franvarande, anvand
tidigare funktioner for att andra narvaro-
tillstdnd. Platsen som delegaten flyttades
fran kommer attbli tom.

Clode/albe
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Redigera platslista

Arkly  Redigera Konbroll Stk Visa

" Delegat Enhet Fya
" Delegat  Enhet Fwa
(o Fltta Enhet Fura

ankom inte. ta bort frdn logg [© och rensa plats.
forvantades men  Enbet Sex

lill plats rwrmes 777

ankom istallet

Plats |Delegat |Drganisation |Funktion Méirvarande |Riastar[Position| A
n 1 |Enhket Ett Faretagst Ordfosande Ja Ja 1
n 2 Enhet Tva Faretaget Sekieterare  Ja Ja 2
i | 3|EnhetTre Faretaget Besgkare  Ja Ja 3
4 4 Enhet Fyra Faretaget Ersattare Ja Ja 4

5 Enhet Fem Andra foretaget Aklieagare  Ja Ja 5 2

Narvaro
" Placera Enhet Sex pé plats 4 -1 Logga Enhet Fyra som avganger:
¢ Logga Enhet Fyia som avgangen [ |

Delegatdatabas:
Sorteing: Oiganization: Furkbor: Fegion:
| Zi =l | = | =
I amr IE.S 53 IFurktion |vakiets Il]rri-u'n. | ~
| |Enbet Ett Fiiretaget Ordforande | Vast
Enhet Tva Firetaget Sekreterare Wit
B Enhet Tre Faretaget Bestkare st
: Enhet Fya  Foretaget Ersattare Ost
Enhet Fem  Andra foretaget Akhedgare Mot
IE ErhetSex  Tredefiretaget Aktiesigare  Syd

Fig. 9: Flytta delegat i Platslista

Redigera platslista
Arklv  Redigera  Kontroll 5ok Wisa

Plats JDeIagat fDrganisalinn |Funldim Nirvuandajﬁbetar JF‘nsitim] ~
N 1 Enhet Ett Firetaget | Drdforande  Ja Ja 1
L 2 Enhet Tva Fietaget Sekreterare  Ja Ja 2
I N Focaoe Besikare  Ja Ja 3
| | 4 Enhet Fyra Foretaget _Elséittare Ja Ja 4
| | 5 EnhetFem Andia foretaget | Aklisagare Ja Ja 5 "
Narvaro
" Placera Enhet Sex P plats 3™ ozh logga sam akemmen: Lopga  Enhet Tre 30M avgangen
¢ Logga Enhet Tre som avgangen [ o e lal
" Delegst Enhet Tre ankorn inte, ta bodt frén logg [ och rensa plats. Genomfor
" Deleaat Enhet Tre foreantades men Enhet Sex ankom istallet.
+ Fhitta Enhet Fuia tll plats rummes 3 och logga Enhet Tre som avgangen.
Delegatdatabas:
Sortering: Organizatior; Funktior: Region:
Namn ] COrganisation IFl.nktiDn E\-"altrets Iﬂrwgwmr | ~
|_|Enhet Ett Foretaget Ordfrande ast
| |EnhetTvd  Foretaget | Sekreterare st
| | Enhet Tre _Fb’latagat _Bastikara Ost
|_|Enhet Fyra  Foretaget Erséttare st
| Enhet Fem  Andra foretaget Akliesgare Mo
F Enhet Sex  Tredie faretaget Aktisagare Syd

Fig. 10: Flytta delegat, steg 2
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For attavbryta eller dterstarta en pagaen-
de funktion innan Genomfor klickats,
markera ett annat filt an Delegat eller
Ordinarie i Platslistan. Verktygsfaltets
funktioner gramarkeras. For att sedan
aterstarta funktionen bodrja med att
markera det Onskade delegat-namnet
och vilj sedan 6nskad funktion igen som
beskrivet tidigare.

Close Talk Control kan forndrvarande inte
skilja pa ndrvarande och tjanstgorande
narvarorapportering vilket kan vara ett
problem med narvarande, icke tjanstgo-
rande delegater. I dom fall man behover
rapportera ndrvaro for icke tjanstgoran-
de delegater kan “spokplatser” i
Platslistan anvandas. Lagg till ett antal
platsernummer i Platslistan som moter
forvantade behovet av ndrvarande men
inte tjanstgorande delegater. Starta med
“spOok”-platsnummer som ar litt igen-
kdnnbara, t.ex. om man har 55 “reella”
platser kan man borja med platsnummer
100 och uppat. For att en delegat pa en
“spokplats” ska kunna vara narvarande
madste det ocksa finnas ett giltigt
Delegatenhets-1D i Platslistan. Klicka Visa-
>Enhets-ID pa menyn. Kolumen Enhets-
ID visas nu i Platslistan. Fyll 16pande
nummer storre dn 0 och lagre d&n 1000,
t.ex. enhets-id=1 for plats 100, ID=2 for
plats101 0.s.v.

“Spokplatser” kan inte vara med i
votering. Klicka Arkiv->Instillningar for
att Ooppna instdllningar. Klicka
Omrostning som figur 13(1) visar. Mata in
vid vilket platsnummer “spokplatserna”
startar. Platser f.o.m. detta nummer
kommer nu aldrig delta i rostning,
oavsett vad kolumnen Réstar for dessa
platser visar i Platslistan. Mata in plats 0
for attalla platsnummer ska kunna rosta.

Med dessa “spokplatser” lampar sig den
nya Flytta delegat-funktionen beskriven
tidigare ypperligt for att i ett enkelt
moment flytta en ndarvarande men icke
tjanstgorande delegat fran sin “spok-
plats” till dom “reella” platserna, ome-
delbart redo for att delta i konferens och
votering.

Clode/albe
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Redigera platslista

friev  Redigera  Kontroll Sok Visa
Platz_|Delegat |Organisation  [Funkiion  [Narvarande |Fiostar | Pasition| -
| 1 Enhet Et Faretagst Ordfeande Ja Ja 1
2 Enbet Tvh Fairetaget Sekreterae | Ja Ja 2
4 Enbwet Tre Faretaget Bestkare Ja Ja 3
4 Enhst Fyra Faretaget Ersittare Ja Ja 4
5 Enhet Fem Andra foretaget Akbeagare s Ja 5 o
Narvara
€ Placeia | F r
Faj e
€ 0- it - | TR
o il
o
Delegatdatabas
Soatering: Organizati Funktion: Regior:
= =l =i K
Namn [Crganisation  [Funktion [Vakiets [ Ordi | -~
_|Erhet Ett Firetaget Ordfteande Wast
| |Enhet Tvd | Fristaget Sekreterare st
| |Erhet Tre Frretaget Besokae Ozt
| |EnhetFwa  Foretaget Ersattare Ost 1
| |ErhetFem  Andia fdielagel Akbeagare Mot
P|Erihet Sex Tredje fGistagst Ak sdgare Syd 1
- v
Fig. 11: Avbryt en funktion
Redigera platslisia r.._lft_‘llf_?:
frley  Redgera Kontroll S0k Yisa
Plots [Ordnaie  [Organization  [Delegat |Oigenisation  [Funktion  [Narvaiande [Risstar [EnhetsID  [Positon] &
| 1 EvhetElt  Fieelaget Enhet Et Feretaget Ordeande | Ja Ja 127 1
| | 2 Enhet Tvd  Foeetaget Enhet Tva Foretapet Sekisterare  Ja Ja 4544 2
| | 3 Enhet Tre  Fisetaget Enhet Tie Firetageat Basikare Ja Ja o773
| | 4 Enhet Fyia  Fieetaget Enhet Fyia Freetaget Ereatlan Ja Ja 1487 4
| 5 EvhetFem  Andiafiielaget  Enhet Fem Andia ftrelaget Akliesgare  Ja Ja 58 5
| | 100 Enhet Sex | Trede foretaget  Enhet Sex Trede foretaget Akbesgare  |Ja Nej 1 1
| | 100 EnhetSps  Andraforetaget  Enhet Su Anddra feetaget  Ersattare Ja Maj 25 1
102 Enhetdtta | Andia fistaget | Enhet Alla Andia fcestaget | Aklisdgare  |Ja Nej K
B| 103 Enket Mo Trede foretaget  Enhet Nio Trede foietagel Akliesgae s Mej 4 1
104 Enhet Tio | Trede foretaget  Enhet Tio Trede forctage! Akbedgare  Ja HNej 5 1
b
Redigera platshista
% Placera Enhet Tio som oidinaiie defeqat pé plats 103
" Tabod Enhet Hio som ordninane delegat fidn plats 103
- Genambor I
Delegatdatabas:
Sorlenng Organization: Furklior Region:
| =l B[ | =i =
~
Andra fdretaget Akbeagare
EnhetNio | Tiedje fivetaget Akbiedgare Qs
Enhet Tia Trede foelaget Akhedgare st
Enhet Elva | Andra faretaget Ersattare WVasd
Enhet Tolv | Andra foretaget Ersattare Gzt 2
Enhet Tietton:  Foretaget Ersattars Mea 1
Enhet Fioton | Feirelage! Erzltae Mor 2

Fig. 12: Anvédndandet av “spbkplatser”

Installningar,

1~ Biostlaggning - Tl Hdﬁgning =
@ Enkel @ Uppen
| O Kyitterad | | O Sluten

- l_ngen avlagd rost — - i
Rapportera ej avlagd rist | [#] Framhay marnuelt lagd rost
Tolka som Franvarande | . 5
Tolka som Austar : [] Exkludera frnvarande frin rapporter 3

Flatz i 100 | och hogre tanstgor e

[ Automatisk. hantering rostresulkat —

[ Skerive ut kot restitat FRostningstid:
Expartera kort resultat @ DD:DZDD__'
[ Skrive ut 1anat resultat enligt namn Ristvyfrdridining:
Expartera langt resultat enligt namn 0:00:02

[ Skeriv ut langt resultat enligt plats
Exportera langt resultat enligh plats

Lo |

Fig. 13: Nyheter i instéllningar for votering

’ Awbrgt ]
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Votering

Fyra nyheter finns i voteringssystemet. Figur 13-(2) visar hur ingen avlagd rost ska hanteras.
Tidigare fanns bara tva val, Rapportera ej avlagd rdst och Tolka som Frinvarande. Nu har ett tredje
alternativ lagts till, Tolka som Avstir som innebadr att sd ldnge ingen rost aktivt har avlagts pa delega-
tenheten tolkas det som rostresultatet Avstir. Valmajligheten som visas i figur 13-(2) ersétter den
tidigare instéallningen Ingen avlagd rist betyder franvarande. Den andra nyheten Exkludera franvarande
frin rapporter visas i figur 13-(3). Nar denna instédllning aktiveras kommer frdnvarande delegater
inte inkluderas individuellt i rostresultatrapporter, totalt antal frdinvarande kommer dock fortfa-
rande summeras och ingdirapporthuvudet.

Ja  Mej  Awvstdr Frane. Tid att rsta: Den automatiska utskriften och exporten av voteringsre-
2 2 0 0 0 sultat fanns tidigare i voteringskontrollpanelen men har
nu flyttats till Arkiv->Instillningar. Figur 13-(4) visar de
Felaktiga avlasningar; ny instdllningarna, kryssa i de 6nskade voteringsresulta-
I:I ten som automatiskt ska skrivas ut och/eller exporteras
efter varje slutford votering. Dessa instédllningar sparas

numera efter programavslut.

Skrivut  w Muollztall

Den manuella utskriften och exporten av voteringsresul-
tat finns kvar i voteringskontrollpanelen som figur 14
visar, nu med mdajligheten att skriva ut resultaten sortera-
deiplats eller namnordning.

Farkortat resulkat, ..
Fullskandigt resulkat enlig namn...
Fullskandigt resulkat enlig plats. ..

Fig. 14: Nya utskriftsalternativ for voteringsresultat

Konferens

Close Talk Control
Arkiv  Misa Skwr  Hjélp

A5 28 QB D=99

1: [Ledig | %] 2 [Ledi | %]
3: [Ledig | %] fl [Ledig | %]

T alarlista: : Repliklista:

E] | Organization Funktion % [ t amin | Drganisation [ Funktion

Manuel lizta | Inga delegat(er) pé talaliztan Svensk F.onferensen startad | Start

Fig. 15: Statusraden i huvudbilden har &ndrats

Statusraden i botten pa huvudbilden i figur 15 har uppdaterats. Filtet som visade vilken prioitets-
metod ordféranden har har tagits bort och ett falt for det aktuella drendet pa foredragningslistan
har lagts till. Statusraden visar nu fran vanster till hoger talarlisthanteringsmetod, antal delegater i
talarlistan, vald databas, konferensens lige och aktuellt drende.
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¥ Redigera platslista

Arkiv  Redigera Kontroll S8k Wisa L3s

Instédllningar,

Plats ]Delegat ]Drganisation IFunktion
Ordforandeenhet: Antal samtidiga talare: Varna vid tid kvar: m m
HZFE i | — vl TR i r 12 Enhet Ett .Foretaget E::;i:r;de
e - d - - : : | | Ordinarie delegat
Frioritetzenhet: Talarlistetorlek: 3 Enhet | Bestkare
[4544 | (758 | [ &byt talare - 1 | Ingen delegat =
L L - | Heora it L 4 Enhet f |Erséttare
[#] éveiind fir talarstol ,Tf-lil'f_t_l?ff]t_'_?!:_. SOt GO 5 Enh Aktivera mikrofon ot | Aktiedgare
Fidre kanf. enhat: | Manuel b | Yarmingsfud: — | Placerai balarlista i
n - : | Placerai repliklista
[0 _I IE_SISEEI_W‘E\J E] Rec“gera ! P
Faire konf. aktiv e Flacera Enb My plars om delegat pa pla
e k [¥]Wamingsliud pa @) Radera plats SRRAR
Ltlellelic i T — () Tabort Enhl Tan plats 2
| Eger kanal v I Wiza repliklizta
: Replikliststorlek: @ (7 Placera ordinarie delegat  Enhet Tvé P

[18
Starta upprop @ J I I
@ oK, bt ;
’ | [ ] Delegatdatabas:

Fig. 16: Ny talarstolsfunktion

En ny funktion dr tillagd for att kunna styra en talarstolsmikrofon frdn programmet. Figur 16-(1)
visar den nya installningen. Nar instéllningen dr markerad kommer Prioritetsenheten, d.v.s.en Close
Talk enhet med det programmerade ID-numret, styras via Talarstolsknappen som pilen pekar pd i
figur 15. Pa detta sétt kan operatoren vilja om en delegat i talarlistan ska tala fran sin egen enhet och
klickar da pa den vanliga Delegat-knappeni figur 15. Om delegaten ska tala i talarstol klickar man
istdllet pd Talarstolsknappen. Mikrofonen pd Prioritetsenheten i talarstolen kommer da istéllet
aktiveras och den aktiva talarens namn visas pa skdarmen. P4 huvudbildens ljudkanalstatusrad
kommer for talarstolens falt namnet pa den aktiva talaren visas och for den faktiska ljudkanalens
falt kommer texten “Talarstol” visas. Nar talaren &r klar klickas det roda krysset bredvid talarstol-
skanalféltet och talarstolens mikrofon stangs av.

Fig. 17: Fjérraktivering av mikrofoner

Nu ar det mojligt att aktivera vissa mikrofoner fére konferensens start. Genom att kryssa i install-
ningen som figur 16-(2) visar kan ordforande, ”prioritetsenhet” och en extra enhet aktivera sina
mikrofoner innan motet startas for att t.ex. meddela motesordning och annan information.

Via platslistan kan man nu fjarraktivera valfria mikrofoner som figur 17-(1) visar. Tre val finns,
aktivera mikrofonen direkt, placera enheten i talarlistan och placera enheten i repliklistan, hoger-
klicka 6nskat namn och vélj funktion. Notera att en direktaktivering av en mikrofon hanteras som
om talarknappen tryckts som vanligt pa enheten, finns inga lediga mikrofonkanaler kommer den
att placerasitalarlistanistallet.

Traditionellt upprop kan nu goras direkt fran platslistan som figur 17-(2) visar.

Redigera platslista

S Redigera  Kontroll 5ok Wisa  L3s

Sharive Ut v oala deltagare i platsordning. .. arvarz
£ ; r' alla deltagare i namnordning. . 5
xporkera i
P | Marvarande deltagare i platsordning, .. 3
Stang Marvarande deltagare i namnordning. . L
4 Enhet Fura | Faretaget _ Ersattare Ja

. 5 Enhet Fem Andra foretaget | Aktieagare Me|

Fig. 18: Nya utskriftsfunktioner i platslistan

Nya utskriftsfunktioner finns for platslistan som figur 18 visar. Nu kan platslistan skrivas ut sorte-
rad i namn- eller platsordning och med alla platser eller bara ndrvarande inkluderade. Nar konfe-
rensen dr startad inkluderas dven aktuellt &rende i utskriften vilket gor det mojligt att enkelt skapa
narvarolistor per drende.
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¥ Redigera platslista
Arkiv  Redigera  Kontroll  Sdk

CONFERENCE SYSTEM

I platslistan finns en ny funktion, Lds. Genom att
satta en bock framfor Platslista som figur 19 visar ar

Marvarande iHﬁstar ]F'osition]

Flatz | Delegat Organisati | v Platslista

| 1 Per Staffan Jol Kd T Ordforande Yes
2 Hakan Githe | M 1:e vice gpfffdran Yes

B 3 Lennart Milssor 5 2e vice ordforan: Yes
] 4 CiaJoharsson 5 | Ledamat Mo
: 5 Zanna Marten: M Ledamat [Ma
N 6 &nna Hedbran C Erzattare Mo
» E P aul Carbonnig Ledamat Mo
] 8 Jonas Kihlmar M | Ledamat Mo
:. 9 Garan Tomée M Ledamat Mo
10 Anita Sodering M Ledarmat Mo

B 11 Ann-targreth | S Ledamat Mo
B 12.Inger NiIsson-F.V .Ledamot -No
: 13 Anders W ahlu M Ledamat Mo
14 Kjell Lundberg Ledamot Mo

B 15 Margaretha Bii Sd Ledamat Mo
: 1B.Gunilla Tengw: M .Ledamot -No

Yes
e

platslistan 1ast for direktredigering, d.v.s. attredigera
direkt i platslistan genom att klicka pa och dndra i
talten med mus och tangentbord.

1

Nar platslistan ar 1dst kan endast menykomman-
don anvéndas for att redigera platslistan. Denna
funktion har lagts till for att forhindra oavsiktlig
redigering, ndgot som ldatt kan hdnda i stressade
situationer nar man arbetar med narvarofunktio-
nerna. Platslistan ar last for direktredigering som
standard, ta bort bocken fran Platslista for att
redigera direkt i platslistan, 1ds platslistan igen

iR AR TS SVRE L R SR R VR R SRR

Redigera platslista
() Placera | Ainna Hedbrant

() Tabort Paul Carbonnier

P e LR S R R P I T R e e

Fig. 19: Ny menyfunktion i platslistan

zom delegat pa plats 7

fran plats 7

5 bk

I Ingen zakerhetskopia tillganglia

P |
ESEEEE €) e

=

Fig. 20: Ny funktion i Hantera databaser

Exportera databaser

Dien har funktionen exporterar alla databazerna till en komprimerad ZIP-fil.
Filen kan arkiveras, skickas till andra anvandare, st

Filen dops till "Cloze Talk Control DB »_w_x_x" dar "= = x" ar
prograryersionen som skapade databazen.

WIKTIGT! En exporterad databas kan bara anvandas: med versioner av
Close T alk Contral lika med eller senare an den versionen som wisas i
filnamnet!

X

# |3 Adabe
1) Adobelldd

&) Ahead
# 1 Apple Computer
| ASAP Utibbes
= AT
1D Autodesk.
1 AVETD

|3 Closetalk

s |

#-£3 CTDB_

# (3 CTDB_2306

H

i-E-&

# |2 CTDB_2403
#-{3 CTDB_2551
4 3 CTDB_2561

# | CTDB_2561_Svensk =

Exportera databaser

Dien har funktionen exporterar alla databazerna till en komprimerad ZIP-fil
Filen kan arkiveras, skickas Hll andra anwandare, ete.

Filen dops till "Cloze Talk Control DB =« « =" dar "x_w » &' &r
programversionen som skapade databazen.

WIKTIGT! En exporterad databas kan bara anvandas med versioner av
Cloge Talk Control lika med eller senare & den versionen zom visas i
filnarnnet!

efter redigering, anvand i mgjligaste man de
befintliga menyfunktionerna for att arbeta i plats-
listan.

En ny funktion har lagts till i Hantera databaser som figur 20
visar. Med knappen Exportera databaser kan hela databasen
sparas som ett komprimerat filarkiv i ZIP-format.

Klicka pd knappen och dialogen for att exportera databaser-
na visas som i figur 21. Filarkivet sparas med ett speciellt
namn enligt texten i dialogen, dndra aldrig detta senare, att
anvanda en exporterad databas i en dldre version av pro-
grammet kan skada databasens struktur!

1

Klicka pa “...”-knappen f{or att vilja var databasen ska
exporteras till for mapp som figur 22 visar, ndr ratt mapp ar
vald klicka OK och bilden i figur 23 visas. Klicka Exportera
knappen for att starta exporten, den tar allt frdn nagon
sekund till flera sekunder beroende pa databasens storlek
och datorns prestanda, vénta tills filen skapats och klicka
sedan Sting for att atervanda till foregaende bild.

X

!E:\Documents and Settings\Ggran Ekstrgm’S krivbord',

[

Exportera ] ’ Stang l

0K I Cancel

LA AGgran Ekstiom\Appication Dats\Closetak\CTDE

Fig. 22: Vélj katalog for exporten

Fig. 23: Starta exporten
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Kamerastyrning

Tre styrningsmetoder finns tillgdngliga som figur 24
visar. Kamerastyrningen stoder upp till sju kameror
som resurs for styrningsmetoderna.

Nar en mikrofon aktiveras i laget Exklusiv kamera
kontrolleras om det finns en ledig kamera med en
position programmerad for den mikrofonen. Om sa
flyttas den till den programmerade positionen och
stannar dar tills mikrofonen avaktiveras. Nar mikro-
fonen avaktiveras gors en fordrdjning enligt install-
ningen Till neutral och kameran flyttas sedan till
neutralpoisitonen. Om en ny mikrofon aktiveras
under Till neutral-férdréjningen och kameran har en
programmerad position for den nya mikrofonen
kommer kameran flyttas direkt till den nya mikrofo-
nenistallet for till neutralpositionen.

tion efter fordrojningen i installningen Till neutral.

Kamerainstdllningar

[ K.ommunilation
= Spztem

i+ BBY

=) WIS CA

CONFERENCE SYSTEM

3

| ¥ISCA, Allman

Buzskontrall K i _Timers
SAMEIAL | Til Meutral:

Uppdatera | D|| 3 ¢J
I Kémé'raredigé'ringj'
Pozition: 1= Gw o IE.HEft__

Yalt system: VISCA, Genernic

12 3 4 5 B 7 1Hae
e =SErT |
Kamera: ’

| 08 T e

- K.ameralage

() Exklusiv kamera

(1 Senaste mikrafon
Maximera arwandning

Fig. 24: Nya kamerastyrningsmetoder

Nér en mikrofon aktiveras i laget Senaste mikrofon kontrolleras forst om det finns en ledig kamera.
Om sa flyttas den till den nyligen aktiverade mikrofonen. Om ingen ledig kamera finns kommer
den upptagna kamera som varit aktiv langst tid flyttas fran sin nuvarande position direkt till den
nyligen aktiverade mikrofonen. Nar en kamera inte langre behovs flyttas den till sin neutralposi-

Laget Maximera anvindning har samma logiska funktion som laget Exklusiv kamera. Skillnaden har
ar att om ingen kamera finns tillgdnglig placeras den nyligen aktiverade mikrofonen i en forst-in,
forst-ut vanteko pd en ledig kamera. Nar en kamera blir ledig kontrolleras férst denna ko for att se
om nagon annan aktiv mikrofon utan kamera behover en kamera. Om sa flyttas kameran direkt till
den mikrofonen. Om ingenikdn behdver kameran flyttas den till sin neutralposition. Om en mikro-
fon som ér placerad i vantekon avaktiveras innan en ledig kamera finns tillganglig kommer mikro-

fonens plockasbort frdn vantekon.
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